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Uvod

O programu

Program Blagajnisko poslovanje — BP omogoca vrednostno in koli¢insko
spremljanje gotovinskega placevanja v domaci in tuji denarni enoti. Omogoca
nam izpisovanje prejemkov, izdatkov, blagajniskega dnevnika, ter raznih
pregledov.

Padjetje - Trgovina na debelo in drobno - SAOP iCentar

Program je povezan s programom za dvostavno knjigovodstvo, kar nam
omogoca avtomatsko knjizenje nastalih poslovnih dogodkov.
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Glavno programsko okno

Zagon programa

Ob zagonu programa BP se odpre glavno programsko okno, ki je prikazano na
spodnji sliki.

sk SAOP  Blagajnisko poslovanje E||E|g|
Enjizenje  Sifranti B = Ostali Sifranti = 2akljudek leta Pripomocki = Mastawitve programa Porodila = Zapri E‘ﬁ
Skrbmik. 006 Podigtie - Trgovina na debela in drobno

Glavno programsko okno je izhodisce, saj omogoca sprehajanje po vseh delih
programa. V imenu vsakega menija je podértana érka. Ce pritisnemo in
pridrzimo tipko Alt ter hkrati pritisnemo tipko s pod¢rtano ¢rko, se v pod
imenom menija prikaZejo ukazi, ki sodijo v izbrani meni. Zeleni ukaz
pozenemo s klikom ali s pritiskom na tipko Enter ali tako, da vtipkamo
podcrtano c¢rko.

Nastavitve

SploSne nastavitve

Ob zagonu programa BP se nam najprej odpre okno z nastavitvami, ki je
sestavljeno iz treh zavihkov: Opombe, Splosno in Povezave.
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Zavihek opombe

o SAOP Rlagajeiiks poulevasje

* ot Poid

008 [Poadieti - Trgowin r debesko in drobra

vtk

V ta zavihek si uporabnik vnese neke splosne opombe, ali pa uvajalec pri
uporabniku vnese neko besedilo, ki naj bi bilo pomembno za nadaljnje

delovanje programa. Polje lahko pustimo tudi prazno.

Zavihek splosno
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Paovezave ]

Sifra gotovine ’ﬁ gatovina
Sifra domate denarna enote ’_
Oznaka domate denarme enote ’W
Sifra tetaine razlike ’—_|
Sifra zaietnega stanja ’_ zatetno stanje
Madin izpiza dokumenta ’W‘

Avtomatzko knjiZenje placil v SPR

Sifra prejemkaizdatia |003 +==| pladilo raduna
Sifra vrste platila SPR {01 +==| gotovina

Opombe

Prejemek na podlagi OCR-a

Gifra prejemkadizdatka (032 -] plmn
Sifra stranke v OCR
Pozisia [ 1 Daigina [ 7
Znesek ¥ OCR
Pozia [ 8 Doiina [ 10
Sklic ¥ OCRH

Fozicija 18 Dolfina 13

Skrbnik 001 Javna ustanova - Sola

> Opusti V/Eotrdi

e Sifra gotovine — iz Sifranta Nacini izplacil/vplacil izberemo S§ifro gotovine.
Ko smo prvi¢ v programu je Sifrant prazen, zato moramo najprej Sifro

gotovine vpisati v Sifrant.

e Sifra domace denarne enote — vpiSemo $ifro domace denarne enote
oziroma jo izberemo v Sifrantu Denarne enote. Domaca denarna enota

Evro je Ze vnesena v Sifrant.

e Oznaka domace denarne enote — ko izpolnimo polje Sifra domace denarne

enote, se nam polje avtomatsko izpolni.
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Sifra te¢ajne razlike — v primeru, da imamo devizno poslovanje, lahko na
koncu leta naredimo revalorizacijo devizne blagajne. Izraun naredimo
ro¢no. Iz Sifranta Vrste prejemkov/Izdatkov izberemo ustrezen zapis.

Sifra zaCetnega stanja — vnesemo Sifro zacetnega stanja, ki ga izberemo iz
Sifranta zacetnih stanj.

Nacin izpisa dokumenta — izberemo med N = izpis na papir formatna A4,
C = zgoscen izpis.

Avtomatsko knjiZenje placil v SPR

V primer, da uporabljate blagajnisko poslovanje v povezavi s programom
Spremljanje placil raéunov (SPR), potem je potrebno vnesti tudi:

Sifra prejemka/izdatka — vnesemo $ifro prejemka oziroma izdatka.
Sifra vrste pla¢ila SPR — izberemo vrsto plagila za SPR.

Polji sta aktivni samo, Ge je na zavihku Povezave izpolnjen podatek Stevilka
uporabnika za SPR.

Prejemek na podlagi OCR

Podatki se vpiSejo, ¢e se bodo pripravljali blagajniski prejemki s pomocjo
branja OCR-a na posebnih poloznicah. Za tak sistem evidentiranja je
potreben ¢italec OCR kot dodatna oprema.

Na prejemku se s pomocjo ¢italca OCR od¢itajo podatki iz posebne
poloznice v polja Stranka, Znesek in Veza. Sklic je podatek o racunu, ki
ga bo program poiskal v prometni bazi dvostavnega knjigovodstva in pri
obdelavi Prenos v DK poskrbel, da bo pripravljeno placilo po sklicu
zaprlo racun. Od¢itano polje znesek se bo ponudilo kot znesek v vrstico
blagajniskega prejemka.

Sifra prejemka/izdatka — vnesemo $ifro prejemka, na katero se bo
avtomatsko pripravil prejemek. Na tej $ifri bo v Sifrantu
prejemkov/izdatkov vpisan konto, na katerega se bo prejeto placilo
knjizilo ob prenosu v DK.

Sifra stranke v OCR, pozicija in dolzina —§ifra stranke iz OCR-a na
vpisani poziciji in v vpisani dolzini, se bo prepisala v polje stranka na
blagajniskem prejemku.
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o Znesek v OCR, pozicija in dolzina - znesek iz OCR-a na vpisani poziciji
in v vpisani dolzini, se bo prepisal v polje zneska v vrstico na
blagajniskem prejemku.

e  Sklic v OCR, pozicija in dolzina - sklic iz OCR-a na vpisani poziciji in v
vpisani dolzini, se bo prepisal v polje Veza na blagajniskem prejemku.

Zavihek povezave
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e Stevilka Sifranta za stranke — vpiSemo $ifro uporabnika programa. Ob
zagonu program predlaga trenutnega uporabnika. Spremenimo ga v
primeru, da zelimo imeti skupni Sifrant strank z drugim uporabnikom.
Vnos podatka je obvezen.

e Stevilka Sifranta za konte — vpisemo $ifro uporabnika, katerega Sifrant
kontov bomo uporabljali.

e Stevilka sifranta za SM in SN — vpisemo §ifro uporabnika, katerega Sifrant
SM — stroskovnih mest, SN — stro§kovnih nosilcev bomo uporabljali.

e Stevilka Sifranta za zaposlene — vpisemo Stevilko §ifranta za zaposlene.

e Stevilka uporabnika za SPR — vpisemo $tevilko uporabnika za program

SPR. Podatek vpisemo samo, ¢e splemljamo placila preko programa SPR
in ne DK.

e Stevilka uporabnika za DK — vpisemo §tevilko uporabnika za program
DK.
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Sifranti

Sifranti BP

Ob prvi uporabi programa moramo vnesti v program Sifrante. V BP-ju imamo
Sifrante BP in Ostale Sifrante. V nadaljevanju natan¢neje opisujemo vsakega
od Sifrantov.

s& SAOP Blagajnisko poslovanje IZHEWE

®

Kniizenje | Sifranti BP ~ | Ostali Sifranti + Zakljugekleta Pripomodki = Maskavitwe programa Zapri
EBlagajne

Vrste prejemkoy [ izdatkoy
Macini vpladil | izpladil
Teksti na dokumentib
Konti po nacinih placil
Zaposleni

Blagajniki

Skrbnik. b debelo in drobno
Standardni teksti

Blagajne

Program je namenjen odpiranju novih blagajn v podjetju in popravljanju
podatkov o obstojecih blagajnah. Vsak uporabnik mora odpreti najmanj eno
blagajno. Ob kliku na gumb Blagajne se nam odpre okno, v katerem so
navedene vse blagajne, ki smo jih do sedaj vnesli v Sifrant.
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V primeru, da zelimo odpreti novo blagajno kliknemo na gumb & in se nam

odpre okno, v katerega vpisemo potrebne podatke za vnos nove blagajne.
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e Sifra - vpiSemo §ifro blagajne. Ob prvem vnosu nam program predlaga
Stevilko 1, pri vseh naslednjih vnosih pa eno Stevilko ve¢ od najvecje ze
vnesene $tevilke blagajne. Stevilko, ki nam jo program predlaga lahko

spremenimo. Vnos podatka je obvezen.

e Naziv — vnesemo naziv blagajne, npr. Glavna blagajna.
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Vrsta — s tem dolo¢imo vrsto blagajne. Izbiramo lahko med domaco in
devizno. S klikom na gumb ™ se nam odpre spustni seznam, iz katerega

Domata blagajna
izberemo vrsto blagajne Devizna blagaina. Vnos podatka je obvezen.
Denarna enota - vpisemo S§ifro denarne enote, v kateri bomo vodili
blagajno. V primeru, da imamo Euro blagajno, vnesemo $ifro za Eur. Ce
imamo devizno blagajno, pa vnesemo $§ifro tuje denarne enote, v kateri
bomo vodili blagajno. Sifro izberemo iz Sifranta denarnih enot. Vnos
podatka je obvezen.
Sifra blagajnika — vpisemo ifro blagajnika, ki jo izberemo iz §ifranta
Blagajniki. Blagajnik je delavec, ki je odgovoren za blagajno. V primeru,
da nimamo v $ifrantu e nobenega blagajnika, ga na tem mestu lahko

dodamo. S klikom na gumb 3 se nam odpre okno za vnos blagajnika.

Blagajniski maksimum - vpiSemo maksimalen znesek denarnih sredstev,
ki jih lahko ima uporabnik v blagajni. Znesek si podjetje samo doloci v
svojih internih aktih.

Maksimalno izplacilo - vpisemo znesek maksimalnega izplacila na dan za
delavca. Ta znesek je objavljen v Uradnem listu RS in se spreminja. V
kolikor skupni znesek preseze maksimalno izplacilo, nas program na to
opozori.

Konto - vpisemo konto, na katerega se bodo pripravljene vknjizbe
poknjizile, ali pa ga izberemo iz Sifranta.

Nezaokrozeni dokumenti — V primeru, da vnesemo kljukico, zneskov ne
bo zaokrozevalo, brez kljukice pa zaokrozuje zneske (od leta 2007, ko
uporabljamo eure, je pravilno, da izberemo kljukico)

Dovoljeni dnevi — vpiSemo Stevilo dni, v roku katerih moramo narediti
zakljucek blagajne. Uporabnikom svetujemo, da si vnesejo 3 dovoljene
dneve. Program kontrolira datum zadnjega zakljucka blagajne + dovoljeni

o

Stroskovno mesto — vpisemo Stevilko stroskovnega mesta, ki ga izberemo
iz Sifranta stroSkovnih mest.

Stroskovni nosilec — vnesemo $ifro stroskovnega nosilca oziroma ga s
pritiskom na funkcijsko tipko F2 izberemo iz Sifranta Stroskovni nosilci.
Referent — s pritiskom na gumb J izberemo $ifro referenta iz Sifranta
referentov.

Delovni nalog — vpiSemo poljuben tekst.
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Vrste prejemkov/izdatkov

Ob vhodu v meni se nam odpre tabela, v kateri so prikazane vse vnesene vrste
prejemkov ali izdatkov. Vrsta prejemka so lahko dvig gotovine, placilo
racuna,... 0z. vse, kar pomeni povecanje denarnih sredstev v blagajni. Vrste
izdatka pa so dnevnice, potni stroski, cestnine,... skratka vse kar pomeni
zmanjSanje denarja v blagajni.

Vrste prejemkov/izdatkov

e na ikoni /zvoz podatkov izvozimo v tekstovno datoteko.

e naikoni Uvoz podatkov pa uvazama iz tekstovne datoteke pripravljene na
ikoni Izvoz podatkov.

Program nam omogoca odpiranje novih vrst prejemkov/izdatkov in

popravljanje podatkov o obsojecih vrstah prejemkov/izdatkov. Pri vnosu

novega prejemka/izdatka moramo definirati sledece:

<& SAOP Blagajnitko poslovanje - vnos g@@
Vrste p ®

Sifra |023

Maziv |Materiialni strogki

Konto GE {1000 ««.| Domata sredstva v blagajni

Oznaka ’W‘
Cena ’7
Denarna enata |378 ...| EUR
[7 lzvoz po nadinu plagila
¥ Opusti /Eotrdi
Skrbnik 006 |Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

e Sifra - vpiSemo §ifro prejemka ali izdatka. Program nam predlaga prvo
naslednjo prosto Stevilko. Podatek je obvezen.

e Naziv - vpiSemo naziv oz. ime prejemka/izdatka npr: dvig gotovine,
dnevnice, placilo ra¢una, materialni stroski, ...

glavno knjigo. Obicajno je to konto blagajne.
e Oznaka — dolo¢imo ali predstavlja zapis blagajniski prejemek ali izdatek.

P-prejemek

S klikom na gumb LT se nam odpre spustni seznam s , iz katerega
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izberemo pravo oznako. Pri knjiZzenju se vplacilo/izplacilo kontrolira z
vrsto dokumenta. Podatek je obvezen.

e Cena — Ce zelimo, lahko v to polje vpisSemo ceno doloc¢enega prejemka ali
izdatka. Strankam priporocamo, da ceno vpisejo na tistih prejemkih ali
izdatkih, pri katerih se cena ne pogosto spreminja, npr. dnevnica. Podatek
ni obvezen.

e Denarna enota — vpiSemo denarno enoto, v kateri bomo prejemek ali
izdatek obravnavali. Podatek je obvezen.

e Izvoz po nacinu placila — kljukica pomeni prenos v DK po Sifti vrste
Prjemka/lzdatka in nacinu placila. Konto dolo¢imo v Sifrantu Konti po
nacinih placil.

Nacini vplacil/izplacil

Ob vhodu v meni se nam odpre tabela, v kateri so prikazane vse vnesene vrste
vplacil in izplaéil. Vrsta vplacil nam pove, v kaksni obliki smo dobili denar v
blagajno (gotovina, kartice, ¢eki, boni,...), vrsta izplacil pa v kaks$ni obliki smo
denar izlodili iz blagajne.

Pri vnosu nacinov vplacil in izplacil moramo izpolniti sledece podatke:

s SAOP Blagajnisko poslovanje - spre... E]@@
®

¥ Dpusti V/Eotrdi
Skrbnik, 006 |Podjetje - Trgovina na debelo in dro

e Sifra— vnesemo §ifro vplagila oz. izpla¢ila. Program nam predlaga prvo
naslednjo prosto stevilko.

e Naziv - vpiSemo naziv vplacila oz. izplacila. Npr. gotovina, boni, ¢eki,...

Teksti na dokumentih

Ob vhodu v meni se nam odpre tabela, v kateri so prikazani vsi vneseni tipi
tekstov dokumentov. Tekste na dokumentih uporabimo v primeru, da Zelimo
dodati poljuben tekst v glavo ali kon¢nico natisnjenega dokumenta.

Pri vnosu tipov tekstov na dokumentih moramo izpolniti sledece podatke:
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Tekst
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e Sifra blagajne — vpiSemo Sifro blagajne, za katero pripravljamo tekst za
izpis na dokumentih.
o  Dokument — izberemo dokument, na katerega Zelimo vezati doloCen izpis.

.- blagairjk meiemek,
I “blagainiski izdatek
D - blagsjniski dnevrik

S klikom na gumb E se nam odpre spustni seznam s-sezan deraz {7
katerega izberemo dokument, za katerega Zelimo oblikovati izpis. V
okviru ene blagajne lahko oblikujemo en izpis za dokument.

e Oznaka - na tem mestu dolo¢imo, kje naj se nam vpisan tekst izpisuje.
Lahko se nam izpisuje v glavi ali kon¢nici dokumenta.

e  Tekst — vnesemo poljuben tekst, ki se nam bo ob tiskanju dokumenta
izpisoval.

Konti po nacinih izplacila

V tem meniju dolo¢imo konte, na katere se bodo posamezni tipi izplacil

fyon

in pripadajo¢imi konti. V primeru, da Zelimo vna$ati nove konte po nacinih
izplacil, moramo izpolniti sledece podatke:

L BIX
®

wh SADP Alagajnitha posbovanje - sprememba

Naeini plagil po ko
Cifraastn PV 053 s M abergaln shiod

Liha nading plaldy |00 | Gicdirvns
Fonto GE | EEEH o Droinada siedetva v blagar

P Dpus & Poud
bk D06 Podietie - Trgmana na debelks I drobno
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e Sifra vrste P/I — iz §ifranta izberemo vrsto prejemka ali izdatka.

e  Sifra na¢ina placila — iz Sifranta izberemo Zelen naéin placila, lahko je
gotovina, ¢eki, kartica,...

¢ Konto GK — vnesemo konto glavne knjige na katerega se bo ta dogodek
poknjizil.

Zaposleni

Ob vhodu v meni Sifranti BP se nam na desni strani ekrana ponuja vpogled v
tabelo z zaposlenimi. To so zaposleni, ki jih ne vodimo v Sifrantu strank. Pri
vnosu novih zaposlenih moramo izpolniti sledece podatke:

BB
[

s S0P Kadrovska evidenca - sprememba

Sivs 2apotienaga | IOOCO0M

Prarrwsk: LJunst

Prre: |5 iavn

Drereres Mditec | FRD = Progdidant

Stalno bivaliie
e

Kray |Wova Gonca

Porvazag .
X Dot " Polich
fotatnd: D06 Podieris - Trgovina i debeks in drobes

e Sifra zaposlenega — vnesemo poljubno §ifro. Ob prvem vnosu prejemnika
ali vpla¢nika nam program predlaga Stevilko 1. Ce Zelimo lahko to
Stevilko zamenjamo s katerokoli drugo.

e  Priimek — vnesemo priimek zaposlenega.
e Ime — vpiSemo ime zaposlenega.
e Delovno mesto — vpisemo $ifro delovnega mesta, ki jo izberemo iz

Sifranta delovnih mest s klikom na gumb 22 .

Na spodnjem delu tega okna vnesemo $e podatke o stalnem bivaliscu:

e  Ulica — vpiSemo toc¢en naziv ulice s hisno stevilko.
e Kraj — vnesemo kraj bivalis¢a zaposlenega.



-
- 18

BP

Blagajniki

V sifrant blagajnikov vnesemo osebe, ki skrbijo za blagajno. Program nam
omogoca odpiranje novih blagajnikov in popravljanje podatkov v zapisih o
obstojecih delavcih. Pri vnosu blagajnka moramo izpolniti sledece podatke:

s SAQOP Blagajnisko poslovanje - spre... E|@| g|
Blag %

Sifra (0000004 | Jurdid Samo

Maziv |J urcic 5amo

Maslov |Gradnikova 20

kraj |N0va Guorica

Driava |51 «++| Slovenija
Podtna &tevilka (3000 | Mova Gorica
. Dpusti \/Eotrdi
Skrbrik. 006 |Podjetje - Trgovina na debela in dra

e Sifra — vnesemo Sifro zaposlenega, ki bo blagajnik oz. jo pois¢emo v
Sifrantu Zaposlenih..

e Naziv — se prenese iz zapisa Zaposlenega, kar pa lahko tudi popravimo.

e Naslov — se prenese iz zapisa Zaposlenega, kar pa lahko tudi popravimo.

e  Kraj —kraj prebivali§ca blagajnika se prenese iz zapisa Zaposlenega, kar
pa lahko tudi popravimo.

e Drzava — s klikom na gumb J se nam odpre $ifrant drzav, v katerem
izberemo drzavo blagajnika.

e  Postna stevilka — iz Sifranta post izberemo postno Stevilko kraja
prebivaliséa blagajnika.

Standardni teksti

Ob izpisu dokumenta imamo moznost izbire standardnega teksta na tekstu v
glavi in na koncu dokumenta. Ob vnosu standardnih tekstov izpolnimo sledece
podatke:
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e  Sifra — $ifra standardnega teksta se nam ponuja sama.

e Naziv — vnesemo naziv teksta.

e Tip —s klikom na gumb ﬂ izberemo tip teksta. Izbiramo lahko med
Glavo dokumenta in Kon¢nico dokumenta.

e Tekst— v polje tekst vnesemo tekst, ki se nanasa na dolocen izpis.

Ostali Sifranti

Konti

Ob vstopu v meni se nam odpre kontni plan. Na tem mestu imamo moznost
vnosa novih kontov, popravljanje Ze obstojecih in brisanje tistih, ki jih pri
poslovanju ne potrebujemo vec. Podrobnejsa navodila v SAOPsf.

Denarne enote

Sifrant Denarne enote je preglednica, ki prikazuje denarne enote oziroma
valute v katere razvr§¢amo posamezne artikle. Podrobnej$a navodila v
SAOPsf.
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Tecaji
Sifrant Tegajne liste je preglednica, ki prikazuje te¢ajne liste oziroma tecaje, ki

jih uporabljamo pri pripravi dokumenta v tujih valutah. Podrobnejsa navodila v
SAOPsf.

Stroskovna mesta

Sifrant Stroskovna mesta je preglednica, ki prikazuje stroskovna mesta, ki jih
uporabljamo pri poslovanju in so pomembna za pripravo knjizb v finan¢no
knjigovodstvo v WIN okolju (DK). Podrobnejsa navodila v SAOPsf.

Stroskovni nosilci

Sifrant Stroskovni nosilci je preglednica, ki prikazuje stroskovne nosilce, ki jih
uporabljamo pri poslovanju in so pomembni za pripravo knjizb v finan¢no
knjigovodstvo v WIN okolju (DK). Podrobnejsa navodila v SAOPsf.

Referenti

Sifrant Referenti je preglednica, ki prikazuje referente, ki jih uporabljamo pri
poslovanju in so pomembni za pripravo knjizb v finan¢no knjigovodstvo v
WIN okolju (DK). Podrobnejsa navodila v SAOPs.

Bankovci

Sifrant Bankovci je preglednica, ki prikazuje bankovce, ki jih uporabljamo pri
rokovanju s programom. V spodnji tabeli je prikazan Sifrant bankovcev za
euro.
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Pri vnosu bankovcev moramo izpolniti sledece podatke.
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e  Denarna enota — iz Sifranta denarnih enot izberemo denarno enoto, za
katero Zlimo vnasati bankovce.

e Apoeni — vpiSemo vrednost apoena.

Stranke

Sifrant Stranke je preglednica, ki prikazuje seznam vseh nagih strank. Stranke
so v vseh SAOP Windows programih, ki jih uporabljamo, skupni. Prikazemo
jih v oknu Stranke, ki ga odpremo tako, da v meniju izberemo Stranke.
Seznam strank lahko pregledamo glede na to, ali je stranka Aktivna,
Neaktivna, Potencialni kupec ali dobavitelj oziroma ali ima stranka
Sklenjen komercialni odnos. Podrobnejsa navodila v SAOPsf.
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KnjiZenje

KnjiZenje
Osrednji program Blagajniskega poslovanja je Knjizenje. Preko njega vnasamo
v program blagajniske prejemke, izdatke in pripravljamo blaganiski dnevnik.

Ob vstopu v ta program se nam odpre preglednica, iz katere v primeru, da
imamo vec¢ blagajn, izberemo tisto, v kateri bomo delali.

e U Dlagajnfllon poslovanje
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Potem ko smo izbrali pravo blagajno se nam odpre preglednica dokumentov te
blagajne. Nad preglednico je izbira Status, ki nam omogoca prikaz zapisov
blagajne glede na stanje v katerem se nahajajo:

Status F% Wag j
Wea

m ‘rezen dokument
Zakliugen drevnik

m Frenesen v knjig.

L AMep. zak, dokument

£mn
aanoao
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Ko smo na preglednici lahko zaénemo vnasSati blagajniske prejemke in izdatke.
S klikom na gumb Vnesi zapis se nam odpre nova preglednica. Naziv
preglednice je sestavljen iz:

t a naziv nam
pove, da se nahajamo v Blagajni 2007 €, vodimo jo v denarni enoti 978 (euro),
blagajnik pa je Jur¢i¢ Samo.

Vnos Prejemkov/Izdatkov
Ob kliku na gumb Vnesi zapis se nam odpre okno za vnos Prejemka/Izdatka.

wh SADP Hlagajniiko poslovanje - vnos
Prejemkiizdatki Fomoina blagajna, 378, K
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Vnosno okno je sestavljeno iz sploSnega dela (zgornji del okna) in treh
zavihkov:
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Splosni del
e Oznaka — izbiramo lahko med prejemkom oziroma izdatkom. Ti dve
moznosti nam program ponuja ob kliku na gumb j

e  Dokument — zaporedna Stevilka dokumenta v okviru blagajne. Program
vodi posebej Stevilke prejemkov in posebej Stevilke izdatkov. Pri prvem
vnosu nam program avtomatsko predlaga 1.

e  Datum — program predlaga datum iz racunalnika, ¢e Zelimo ga lahko
Stevila dni iz polja Dovoljeno §tevilo dni pri vnosu Blagajne v meniju
Sifranti BP.

e OCR- polje je aktivno, ¢e obstajajo podatki v obdelavi Prejemek na
podlagi OCR-a v Nastavitve, zavihek Splosno. Na tem nivoju prejemka
uporabljamo ¢italec OCR v primeru, da je stranka prisla placati samo eno
posebno poloznico. Ce je prisla stranka placati veé razli¢nih posebnih
poloznic, uporabljamo ¢italec OCR ko smo na Vrstici dokumenta. S
pomocjo Citalca OCR se v polju OCR odcitajo podatki posebne poloznice.
Na podlagi pozicije in dolzine posameznega podatka iz Nastavitev, se
podatki Stranka, Znesek in Veza prenesejo v ustrezna polja v blagajniski
prejemek. Sklic je podatek o racunu. Le-tega bo program poiskal v
prometni bazi dvostavnega knjigovodstva in pri obdelavi Prenos v DK
poskrbel, da bo pripravljeno placilo po sklicu zaprlo racun. Od¢itano polje
znesek se bo ponudilo kot znesek v vrstico blagajniskega prejemka. Sifra
blagajniskega prejemka se bo prenesla iz Nastavitev — zavihek Splosno —
Prejemek na podlagi OCR-a.

e  Stranka ali Zaposleni — pri vnosu prejemkov ali izdatkov imamo moznost
iskanja subjekta ali v Sifrantu strank ali v Sifrantu Zaposlenih. Obicajno
najdemo v Sifrantu strank pravne osebe, s katerimi podjetje posluje, v
Sifrantu zaposlenih pa zaposlene osebe v podjetju. Pri izbiri stranke se
nam prikazeta prvi in drugi del naziva stranke. Pri izbiri zaposlenega, ce
ima le-ta vpisano stroskovno mesto, se to ponudi v glavo blagajniskega
dokumenta.

e Veza— v polju veza je omogoceno listanje odprtih postavk iz Dvostavnega
knjigovodstva. V primeru, da izberemo iz preglednice odprtih
dokumentov racun tak racun, ki ga zelimo zapirati, se nam v polje veza
vpise Stevilka izbranega dokumenta. Vezno Stevilko dokumenta lahko tudi
sami vpiSemo ali pustimo prazno.

e Stroskovno mesto, stroskovni nosilec, referent in delovni nalog —

o
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knjigovodstvo na dolo¢eno SM, SN, Referent ali Delovni nalog. S klikom

na gumb J se nam odpre Sifrant SM-jev, SN-jev, Referentov ali
Delovnih nalogov.

e  Opis za DK: vpisemo, ko Zelimo, da se v glavno knjigo prenese doloc¢en
opis. V kolikor je polje prazno, bo pri prenosu v glavno knjigo opis
sestavljen iz §tevilke dokumenta in Stevilke dnevnika.

Zavihek - vrstice dokumenta

V ta zavihek vnaSamo vrstice prejemka ali izdatka. Izpolniti moramo sledece
podatke:
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e  Vrstica — program $tevilCi v okviru enega dokumneta zapise. V
konkretnem primeru to pomeni, da za dokument vnaSamo prvo vrstico.

e OCR- polje je aktivno, e obstajajo podatki v obdelavi Prejemek na
podlagi OCR-a v Nastavitve, zavihek Splosno. S pomocjo citalca OCR se
v polju OCR odc¢itajo podatki posebne poloznice. Na nivoju vrstice
dokumenta uporabljamo citalec OCR v primeru, da je stranka prisla
placati ve€ razli¢nih posebnih poloznic. Na podlagi pozicije in dolzine
posameznega podatka iz Nastavitev, se podatki Stranka, Znesek in Veza
prenesejo v ustrezna polja v vrstici dokumenta. Sklic je podatek o racunu.
Le-tega bo program poiskal v prometni bazi dvostavnega knjigovodstva in
pri obdelavi Prenos v DK poskrbel, da bo pripravljeno placilo po sklicu
zaprlo racun.
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Veza — v polju veza je omogoceno listanje odprtih postavk iz Dvostavnega
knjigovodstva. V primeru, da izberemo iz preglednice odprtih
dokumentov racun tak racun, ki ga Zelimo zapirati, se nam v polje veza
vpise Stevilka izbranega dokumenta. Na podlagi izbrane veze se izpolnijo
tudi polja Prejemek/Izdatek, Vrednost enote EUR in Vrednost EUR, ki pa
jih lahko potrdimo ali spremenimo. Vezno Stevilko dokumenta lahko tudi
sami vpiSemo ali pustimo prazno.

Prejemek/Izdatek — iz Sifranta Vrste prejemkov in izdatkov izberemo
enega izmed prejemkov ali izdatkov. V primeru, da smo v splo§nem delu
dolocili, da vnagamo prejemek, moramo iz Sifranta Vrste prejemkov in
izdatkov izbrati enega izmed zapisov, ki predstavljajo prejemek, sicer se
nam bo polje obarvalo rde¢e. V primeru, da smo v sploSnem delu ali v
predhodnji vrstici izbrali Vezo, potem program na podlagi podatka Konto
GK iz Vrste prejemkov/izdatkov, sam predlagal Prejemek/izdatek.

Koli¢ina — koli¢ino prejemka ali izdatka. Npr. ¢e delavec plac¢uje malico,
lahko z enim prejemkom vnesemo malico za cel mesec. V tem primeru bi
vnesli pod koli¢ino 30, v polje vrednostne enote pa vrednost ene enote.
Vrednost enote EUR — v primeru da smo v Sifrantu Vrste prejemkov in
izdatkov dolo¢enemu prejemku ali izdatku izpolnili polje cena, se nam bo
ta znesek predlagal na tem mestu. Ce se s predlaganim zneskom strinjamo,
ga lahko potrdimo, sicer ga lahko tudi popravimo.

Vrednost EUR — v to polje se vpiSe vrednost, ki jo program izracuna tako,
da pomnozi Koli¢ino z Vrednostjo enote v EUR.

Stroskovno mesto — vpiSemo Sifro stroSkovnega mesta, ki ga izberemo iz
Sifranta stroSkovnih mest s pritiskom na funkcijsko tipko F2.

Stroskovni nosilec — vnesemo Stevilko stroskovnega nosilca, ki jo
poiscemo v tabeli Stroskovni nosilci.

Referent — vpiSemo ime referenta, na katerega se nanasa trenutni prejemek
oziroma izdatek.

Delovni nalog — vpiSemo poljuben tekst.

V ta zavihek lahko vnesemo poljubno Stevilo vrstic.

Zavihek - opombe

V ta zavihek vnesemo poljuben tekst, ki se nam bo na izpisih tiskal v glavi ali
konc¢nici dokumenta.
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Zavihek - placilo

Zavihek placilo se aktivira takrat, ko izpolnimo vrstice dokumenta in
pritisnemo v zavihku Vrstice dokumenta na gumb Zakljudi vrstice.
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Sabrd. D06 Podietie - Trgoeins na debsslo in drobes

e Nacin placila — vnesemo ali iz Sifranta Nacini placil izberemo nacin
placila. Znesek dokumenta je lahko poravnan na ve¢ nacinov placil.
e Znesek — program ponudi razliko do skupnega zneska dokumenta.
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Gumb Izpisi dokument

Ob aktiviranju gumba Izpisi dokument lahko izpiSemo vneseni dokument. S
klikom na Predogled si dokument predhodno ogledamo na ekranu. Gumb
Oblikuj pa nam omogoca oblikovanje dokumenta po svoji zelji. S pritiskom na
gumb Tiskaj pa program sprozi izpis dokumenta na tiskalnik.

Gumb Zakljuéek

Po Kliku na gumb Zakljucek, nam program ponudi dve moznosti: Zakljucek
blagajne in Seznam gotovine.

Zakljucek blagajne

Po zakljucku bodo dokumeti dostopni samo za pregledovanje in izpis.

Datum zakiugka  |06.08.2007 |

................................

Skrbnik: 006 Podjetie - Trgovina na debela in dr

e  Datum zakljuc¢ka — program predlaga datum iz racunalnika. Datum lahko
popravimo.

Seznam gotovine
Program nam omogoca izdelavo seznama za dvig ali polog gotovine.
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e Blagajna — blagajna, za katero se obdelujejo podatki.

e  Datum — program predlaga datum iz ra¢unalnika. Datum lahko
popravimo.
e Denarna enota — denarna enota v kateri se vodijo podatki.

Po vnosu se prikaze preglednica, ki prikazuje apoene izbrane denarne enote. V
spodnji tabeli je prikazana preglednica za izbrano blagajno, datum in denarno
enoto euro.
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Vnasamo koli¢ine po apoenih.
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Skrbnik 006 |Podjetje - Trgovina na debela in drok

e Blagajna — program avtomatsko predlaga blagajno, ki smo jo izbrali.
e Denarna enota — program avtomatsko predlaga denarno enoto.
e Datum — program avtomatsko predlaga datum.

e Apoen - program avtomatsko predlaga apoen, ki smo ga izbrali v
predhodni preglednici.

e Koli¢ina — vpiSemo $tevilo kosov.

e Vrednost - v to polje se vpiSe vrednost, ki jo program tako izracuna, da
pomnozi Koli¢ino z Vrednostjo apoena v denarni enoti.

Gumb Khnjizi v DK

Priprava podatkov za glavno knjigo

e Blagajna — izberemo blagajno, ki jo Zelimo prenesti v glavno knjigo.

e Stevilka dnevnika od do — izberemo $tevilko dnevnika, ki ga Zelimo
prenesti.

e Knjizenje v obdobje — ¢e damo Izbrani, izberemo sami obdobje, v
katerega se bo knjizilo. V primeru da izberemo Iz datuma, potem se
obdobje samo vpise iz datuma blagajne.

e  Temeljnica —izberemo Iz nastavitve in v naslednjem polju dolo¢imo na
katero temeljnico se bo knjizil promet.

e  Stroskovno mesto — lahko vpisemo stroskovno mesto.
e  StroSkovni nosilec — lahko vpiSemo stroSkovni nosilec.
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e Referent — lahko vpiSemo referenta.
e Dogodek — vpiSemo dogodek.
e  Operater — lahko vpiSemo opereaterja.
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Skrbnik, 006  |Podjetje - Trgovina na debela in drobno
.
Gumb Izpisi

V oknu Prejemki / Izdatki imamo v zgornjem desnem kotu gumb & .S
klikom na ta gumb imamo moznost sledecih izpisov:

e Dokumenti;
e Dnevniki;
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e  Kontrolni dnevnik;

e Seznam po vrstah prejemkov/izdatkov;
e  Seznam po nacinih placil in

e Pregled izravnav.

Dokumenti

Namen program je ponovni izpis dokumentov na tiskalnik ali pregled le teh na
ekranu. Program zahteva vnos naslednjih podatkov:

e Blagajna — program avtomatsko predlaga izbrano blagajno.

e Prejemki/izdatki — P=Prejemki, [=Izdatki, V=Prejemki in Izdatki.

e Stevilka od do — izpis dokumentov omejimo z vnosom §tevilke od... do...
e Datum od do — izpis dokumentov omejimo z vnosom datuma od... do...

e Naziv liste — vpiSemo tekst, ki se bo prikazal na listi, ali pustimo prazno
polje.

Dnevniki

Namen programa je izpis dnevnikov na tiskalnik ali pregled le teh na ekranu.
Program zahteva vnos naslednjih podatkov:

e Blagajna — program avtomatsko predlaga izbrano blagajno.
e Stevilka od do — izpis dnevnikov omejimo z vnosom tevilke od... do...
e Datum od do — izpis dnevnikov omejimo z vnosom datuma od... do...

e Naziv liste — vpiSemo tekst, ki se bo prikazal na listi, ali pustimo prazno
polje.

Kontrolni dnevnik

Namen programa je izpis kontrolnega dnevnika na tiskalnik ali pregled le tega
na ekranu preden zaklju¢imo blagajno. Program zahteva vnos naslednjih
podatkov:

e Blagajna — program avtomatsko predlaga izbrano blagajno.

e Naziv liste — vpiSemo tekst, ki se bo prikazal na listi, ali pustimo prazno
polje.
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Seznam po vrstah prejemkov izdatkov

Namen programa je izpis seznam po vrstah prejemkov na tiskalnik ali pregled
le teh na ekranu. Program zahteva vnos naslednjih podatkov:
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Blagajna — program avtomatsko predlaga izbrano blagajno.
Stevilka od do — izpis omejimo z vnosom §tevilke od... do...
Datum od do — izpis omejimo z vnosom datuma od... do...

Vrsta prejemka/izdatka od do— izpis omejimo z vnosom vrste prejemka
izdatka od... do...

Prejemnik/vplacnik od do - izpis omejimo z vnosom Sifre
prejemnika/vplacnika od... do...

Blagajnik od do - izpis omejimo z vnosom $ifre blagajnika od... do...
Referent od do - izpis omejimo z vnosom $ifre referenta od... do...

SM od do - izpis omejimo z vnosom §ifre stroskovnega mesta od... do...
SN od do - izpis omejimo z vnosom $ifre stroskovnega nosilca od... do...
DN od do - izpis omejimo z vnosom delovnega naloga od... do...
Koli¢ine — kljukica pomeni, da se bo poleg vrednosti izpisala tudi
koli¢ina, prazno polje pomeni, da se bodo izpisale samo vrednosti.

Zbirno / posamezno — seznam lahko izpiSemo posamezno za vsak
prejemek oziroma izdatek ali zbirno za vse pejemke ali izdatke.
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e  Zaporedje izpisa - Izbiramo med zaporedjem: Vplacila/izplacila,
Blagajnik, Stroskovno mesto, Stroskovni nosilec, Referent, Delovni nalog,
Prejemnik/Pla¢nik in Konto.

Seznam po nacinih placil

Namen programa je izpis seznama po nacinih placil na tiskalnik ali pregled le
teh na ekranu.

<& SAOP Blagajnisko poslovanje - tiskanje Pz|
Seznam =] @
Blagajna
Stevikaod [E do |3

Datumod [0B.08.2007 | do [0B.0G.2007 |

Maziv liste |

¥ Dpusti v Tiskaj

Skrbnik. 006  Podjetje - Trgovina na debela in drobno

Program zahteva vnos naslednjih podatkov:

e Blagajna — program avtomatsko predlaga izbrano blagajno.
e Stevilka od do — izpis omejimo z vnosom $tevilke od... do...
e Datum od do — izpis omejimo z vnosom datuma od... do...

e Naziv liste — vpisemo tekst, ki se bo prikazal na listi, ali pustimo prazno
polje.

Pregled izravnav

Namen programa je izpis izravnav. Program zahteva vnos naslednjih
podatkov:

e Blagajna — program avtomatsko predlaga izbrano blagajno.
e Stevilka od do — izpis omejimo z vnosom §tevilke od... do...
e Datum od do — izpis omejimo z vnosom datuma od... do...

e Naziv liste — vpiSemo tekst, ki se bo prikazal na listi, ali pustimo prazno
polje.
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Blagajna

[ aturn od | j do | ﬂ
Etevilka od | do |
Maziv liste |

W Opusti + Tickai

Skrbmik. 006 Padjetje - Trgovina na debela in drabno

Gumb Izvoz

Namen programa je priprava tekstovne datoteke za knjizenje v glavno knjigo.

wh SADP Hlagajnitko poslovanje

Priprana

agas [ ]
Steviks doardis |0 ds |0
W Thiena po kit
Demakatomelpice |
Fimhia'py prarses ra glaers krpgps
Mis izhadne daotek s 28 ghavna knjger | o

HZewri o Pobd

Chelwsk. 006 Poclielie - Trigirna e detsck i drobene

e Blagajna — program avtomatsko predlaga izbrano blagajno.

e Stevilka dnevnika — izvoz omejimo z vnosom Stevilke dnevnika od...

do...
e  Zbirno po kontih — V primeru da izberemo kljukico program za en

dokument sesteje podatke po kontih, v primeru, da ni kljukice se bo vsaka

postavka posebej prenesla.

e  Analitika — je namenjena pri knjizenju v kmp za izbiro ali stranke ali

analitike

e Mapa izhodne datoteke za GK — vpiSemo ali izberemo podrocje kjer se bo

zapisala datoteka z imenom PRENOS.W-1.
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Gumb Uvoz podatkov

Uvoz knjiZenja

Namen programa je uvoz podatkov, ki so bili pripravljeni izven programa v
obliki tekstovne datoteke. V kolikor je vpisana mapa in ime preimenovane
datoteke, se po konéanem uvoz datototeka preimenovala. Ce pustimo polje
Mapa in ime preimenovane datoteke prazno, bo datoteka iz katere smo uvazali
ostala nespremenjena.

& SAOP Blagajniiko posiovanje - [DEMO] =1
Uvoz knj -
Tmes mape: i lohobedon [ \Fomrms BF DK W1 =)
T e o o |c SPeens\BPD0E. -1 EI
Elirn vrste peajermin § reatin
Kl v ovaim
dermd 001 LASORLSNG PODIETIC
Uvoz podatkov iz ODI

Se uporablja ob zakljucku blagajne v TPD programu (trgovinsko poslovanje z
DDV-jem)

<& SADP Blagajnisko poslovanje -

Uvoz podatkov iz ODI za

Ime mape in datoteke |E: “Prograr Filzshzaopheaop2005icenterH acuni.p-1 @

[v Datoteka se uporabi tudi v KMP ali DE:

K Zapi o lzvaia

Skrbnik. 006 |Padjetje - Trgovina na debela in drobna
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Zakljucek leta

Zakljucek leta

Namen programa je brisanje prometnih podatkov ob koncu leta. Le te
predhodno arhiviramo. Po aktiviranju obdelave se na zaslonu prikaze
opozorilo:

!

E Prometni podatki bodo brisani, Nadaljujete z obdelavo ?
L

Hlpst " Pond
Sk 006 Podietie - Trgowins na debelo in drobng

e Blagajna — vnesemo $ifro blagajne za katero zelimo brisati prometne
podatke.
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Pripomocki

Brisanje dnevnikov

Program omogoca odklepanje blagajne. Ob izbiri obdelave Brisanje
dnevnikov, se nam odpre spodnje okno:

<& SAOP Blagajnisko poslovanje |Z||E|[z|
Brisanje >3
Sifra blagajne: ||
Stevilka dnevrika od | do |
" Opusti  + Potrdi
Skrbnik. 006  |Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

o Sifra blagajne — vpisemo $ifro blagajne oziroma jo izberemo iz ifranta
blagajn s pritiskom na funkcijsko tipko F2.

e Stevilka dnevnika od... do... - vnesemo $tevilke dnevnikov, ki jih Zelimo
brisati. BriSemo vedno do zadnjega dnevnika.

Odklepanje dnevnikov

Obdelava omogoca odklenitev Ze prenesenega dnevnika v glavno knjigo. Po
koncani obdelavi so podatki na voljo za ponoven prenos v glavno knjigo.

sk SAOP Blagajniko poslovanje Z@
Sifra blagaine
Stevilka dnevnika od | do |
< Opusti v‘/ Potrdi
Skrbnik 006  |Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

e Sifra blagajne — vpisemo §ifro blagajne oziroma jo izberemo iz Sifranta
blagajn s pritiskom na funkcijsko tipko F2.

e Stevilka dnevnika od... do... - vnesemo $tevilke dnevnikov, ki jih Zelimo
odkleniti. Odklepamo vedno do zadnjega dnevnika.
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Zgodovina razliic programa BP

Verzija 6.13.8 z dne 22.3.2010

® Knjizenje — Izpisi — Seznam po vrsti Prejemkov /Izdatki: Program pravilno uposteva
omejitev vnosa in izpisa Do $ifre za Referenta, Stroskovnega mesta, Stroskovnega
nosilca in Delovnega naloga.

Verzija 6.13 z dne 23.12.2009

® Knjizenje — Prejemki in izdatki
Pri knjiZzenju izdatkov, ko v polju veza izberemo racun za zapiranje, se nam veza in znesek
dokumenta prepiseta v vrstice. Postopek je enak kot pri knjizenju prejemkov.

Verzija 6.12.3 z dne 20.11.2009

o Prejemki /Izdatki — Vnesi zapis
= Ponovno dovoljen vnos neaktivne stranke.

Verzija 6.10.15 z dne 10.4.2009

o Sifranti BP — Vrste prejemkov/izdatkov
= Naziv prejemka/izdatka je lahko do 255 znakov.

Verzija 6.10.8 z dne 27.2.2009

0 Naslov in posta na blagajniSkem dokumentu prejemek oz. izdatek se izpiseta
iz podatkov, ki so bili vpisati ob nastanku dokumenta in ne iz trenutnega
Sifranta strank.

Verzija 6.10.6 z dne 13.2.2009

0 Na blagajniskem dokumentu prejemek oz. izdatek, se poleg imena vplacnika
/ prejemnika, izpiSe tudi naslov in posta.
0 Na blagajniskem dnevniku se v naslovu izpise tudi Sifra in naziv blagajne.
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Verzija 6.10.2 z dne 9.1.2009

0 Urejeno je obarvanje vrstice glede na status zakljucka, prenosa.

Verzija 6.10. z dne 15.10.2008

Vnos Prejemki/Izdatki:
Pri izbiri Zaposleni, v kolikor ima zaposleni vneseno stroskovno mesto, se le-
to predlaga na dokument blagajniskega prejemka oz. izdatka.

Preglednica Prejemki/Izdatki:
Nad preglednico je Status, ki omogoca filtriranje vrstic na preglednici glede
na status dokumenta oz. barvo vrstice. Barva je oznacena kot vzorec barve in
ne z besedo.
e Crna,Siva,Zelena,Rdeca — Vse : Prikazejo se vsi dokumenti;
Crna - Vnesen dokument,
Siva - Zakljucen dnevnik;
Zelena — Dokument prenesen v knjigovodstvo;,
Rdeca — Nepravilno zakljucen dokument.

Sifranti BP - Vrste Prejemki/Izdatki - Izvoz
Omogocen je izvoz Vrste prejemkov/izdatkov.

KnjiZenje — Zakljucek:
Vstavljeno opozorilo, ¢e je saldo blagajne negativen.

Verzija 6.7. popravek 8 z dne 22.02.2008

o Pri izbiri veze iz dvostavnega knjigovodstva se ponudijo zneski za placilo.

Verzija 6.7. z dne 27.12.2007

o Pri knjizenju prejemkov ali izdatkov, je v polju OCR omogoceno branje
OCR posebnih poloznic, ¢e imamo ustrezno opremo Citalca OCR.
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Verzija 6.5. popravek 7 z dne 06.07.2007

o Pripomocki — Odklepanje dnevnikov:

Obdelava omogoca odklenitev Ze prenesenega dnevnika v glavno knjigo. Po
koncani obdelavi so podatki na voljo za ponoven prenos v glavno knjigo.

o KnjiZzenje — gumb Zakljucek - Seznam gotovine.Ob vnosu koli¢ine po
apoenih, se pod preglednico prikazuje vsota vrednosti.

Verzija 6.5. z dne 10.05.2007

Knjizenje — Prejemki in izdatki:

» pri knjizenju prejemkov ali izdatkov, je v polju veza omogoceno listanje
odprtih postavk iz Dvostavnega Knjigovodstva (veze ni potrebno ve¢ vpisovati
ro¢no, izberemo racun ki ga Zzelimo zapirati, veza se nam vpise).

* polje Veza je prestavljeno pod polje Naziv stranke , tako, da je omogocena
izbira odprtih postavk v okviru stranke

Verzija 6.4. z dne 29.09.2006

Program je prirejen za prehod na Evro. Prehod na Evro je urejen v obdelavi
Zakljucek leta in Pripomocki — Prehod na EUR.

Verzija 6.0. z dne 07.09.2005

Prehod na novo generacijo programov. Od te verzije naprej, deluje program
samo na SQL bazah!

Verzija 1.10. z dne 01.07.2005

1. Program omogoca direktno knjizenje v DK na gumbu Knjizi v DK, na sami
preglednici knjizenja. Gumb je aktiven, ko smo v Nastavitve programa, vpisali
Stevilko uporabnika za DK.

2.V sami preglednici je urejen stolpec Knjizeno v DK. To je informacija
katere knjizbe so Ze bile prenesene v DK. Le-te imajo v stolpcu kljukico.
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Verzija 1.9. z dne 20.02.2004
KnjiZenje — Prejemki/Izdatki

1.1. Pri izbiri stranke se vpiSeta v polje naziva prvi in drugi del naziva stranke.
1.2. Omogocen je vnos Opisa za DK. V koliko je polje izpolnjeno se uposteva
pri pripravi podatkov za glavno knjigo.

KnjiZenje — Prejemki/lzdatki — Tiskanje - Dokumenti

Pri stranki, se izpiSeta prvi in drugi del naziva stranke.

Verzija 1.8. z dne 09.05.2003

1. Izvozi — Priprava podatkov za glavno knjigo

Omogocena je tudi priprava datoteke za izvoz podatkov v KMP.

Na vnosnem oknu za pripravo podatkov za glavno knjigo, nas program vprasa
tudi za oznako temeljnice. Oznaka temeljnice se bo uporabila pri knjizenju v
KMP.

Program nam omogoca izvoz v glavno knjigo hkrati za vknjizbe, ki imajo
konte dolocene na nivoju vrste prejemka/izdatka in na nivoju nacina placila.

2. Kontrola obstoja Stevilke Sifranta za zaposlene v Nastavitvah, pri
uporabi Sifranta Zaposleni.

3. Ob brisanju dnevnikov se odpre tudi moZnost ponovne priprave
podatkov za glavno knjigo.

Verzija 1.7. z dne 27.03.2003
1. KnjiZenje

1.1. Omogocen je vnos stroskovnega mesta, strosSkovnega nosilca, referenta in
delovnega naloga tudi na nivoju vrstice blagajniskega dokumenta.

1.2. Na opombi, v glavi oz. kon¢nici dokumenta, lahko listamo in izbiramo
tekst iz Sifranta standardnih tekstov. Tekst, prenesen iz standardnega teksta,
lahko popravimo.

2. Izpis blagajniSkega dokumenta
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Izpis blagajniskega dokumenta je izdelan s pomocjo QRD-ja, kar pomeni, da
uporabnik lahko sam priredi izpis le tega.

3. Izpis blagajniSkega dnevnika

Izpis blagajniskega dnevnika je izdelan s pomoc¢jo QRD-ja, kar pomeni, da
uporabnik lahko sam priredi izpis le tega.

4. Sifranti BP — Standardni teksti (nov §ifrant)

Program omogoca vnos in izpis Sifranta standardnih tekstov, ki se uporabijo
pri vnosu opomb v glavi oz. kon¢nici dokumenta.

Verzija 1.6 z dne 21.02.2003

Program je povezan s programom SPR:
1. KnjiZenje

Omogocen je prenos podatkov o racunu iz SPR v blagajniski dokument. Po
potrditvi takega dokumenta se podatki o placilu zapisejo v SPR.

2. Nastavitve

Dodana so nova polja, ki jih izpolnimo v primeru povezave BP in SPR
Stevilka uporabnika za SPR;

Sifra prejemka / izdatka;

Sifra vrste plac¢ila SPR.

Verzija 1.5 z dne 15.11.2002

1. Vkljucen je Sifrant Zaposleni, ki nadomesti Sifrant Prejemniki/Pla¢niki.
2. Nov program: Pripomocki — Brisanje dnevnikov.

Omogoca brisanje zakljucka blagajne po dnevnikih.

3. KnjiZenje:

Pri tolarski blagajni je omogocen tudi vnos vrednosti. Po vnosu vrednosti se
izracun cena.
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Pri tolarski blagajni je vnos cene na 4 decimalna mesta. Le ta se zaokroZijo in
na izpisu prikazejo kot dve decimalni mesti.

Pri devizni blagajni je omogocen vnos tolarske vrednosti in izracun cene.
4. Izpis BlagajniSkega dokumenta

Na izpisu prejemka oz. izdatka, pri devizni blagajni, se izpiSe tudi vrednost v
domaci denarni enoti.

5. Nov program: Izpisi - Pregled izravnav.
6. OPOZORILO: Pred instalacijo verzije 1.05 je potrebno zakljuéiti blagajne.

Tiskanje nastavitev list: Pri vnosu parametrov za izpis list se doda vprasanje
(kljukica) ali se tiska nastavitev list. Program naj ponudi, da se lista ne tiska
(brez kljukice).

Verzija 1.4 z dne 07.10.2002

1. Vgrajen je varnostni sistem.
2. Izpisi - Seznam po vrsta prejemkov / izdatkov.

Dodana je izbira zaporedja izpisa tudi po kontih.

Verzija 1.3 z dne 30.08.2002

KnjiZenje (dopolnitev):

1. Omogoceno je brisanje dokumenta, ki $e ni zajet v dnevnik knjizenja.

2. Na zaslonu se kot informacija prikaze saldo zadnjega zakljucka blagajne.
3. Oznako knjiZenja, potem, ko smo zaceli z vnosom vrstic dokumenta, ni
dovoljeno spreminjati.

dokumentov
KnjiZenje - I1zvoz - Priprava podatkov za glavno knjigo (dopolnitev):

1. Podatki, ki se pripravijo za knjiZzenje v glavno knjigo, se zaklenejo.
2. Tekst, ki se prenasa v glavno knjigo, vsebuje tudi tekst iz naziva dokumenta.
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